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Emekli Kesenekleri Ödeme İş Akışı 
 

BİRİMİ  Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

İŞ AKIŞ SORUMLULARI  Özlük Ödemeleri İşlemleri Sorumlusu, Muhasebe Yetkilisi 

İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI  Akademik ve İdari Birimler 

İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE  1 Gün 

   

İŞ AKIŞ TANIMI 

Harcama  birimlerinin  hazırladığı  maaş  ödemelerinden  kesilen  SGK  tutarları  maaş  ödemeleri 
gerçekleştikten sonra kesenek sistemine girilir. Üst yazı ekinde SGDB’ ye gönderilir ve tutarlar BKMYBS 
üzerinden kontrol edilerek ödeme işlemi gerçekleştirilir. 
 

 

İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

 Harcama birimlerinden gelen kesenek listeleri  
 

 

İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

 BKMYBS üzerinden alınan Muhasebe İşlem Fişi 

 Bankadan alınan ödeme dekontu 

 

İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 

 Merkezi Yönetim Muhasebe Yönetmeliği 

 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu 

 5434 sayılı Emekli Sandığı Kanunu 

 

İŞ AKIŞ ADIMLARI 

 Harcama  birimlerinden  EBYS  üzerinden  gelen  kesenek  bildirimlerinin  BKMYBS  üzerinden 
muhasebe hesaplarında bekleyen SGK tutarları ile karşılaştırılması 

 Tutarsızlık  olması  durumunda  hatanın  nerden  kaynaklandığının  tespit  edilmesi  için  kesenek 
bildirimlerinin kontrol edilmesi 

 Yapılan kontroller sonucu SGK tutarlarının BKMYBS sistemi üzerinden onaylanması 

 Onaylanan ödeme için BKMYBS sistemi üzerinden Muhasebe Yetkilisi tarafından yevmiyeleştirme 
işleminin yapılması 

 BKMYBS  sistemi üzerinden Bankaya gönderilecek olan ödemelere Gönderme Emri numarasının 
verilmesi, talimatın liste halinde çıkarılması, Gönderme Emri yazılması ve bankaya gönderilmesi 

 Ödeme  yapılıp  yapılmadığının  bankadan  kontrol  edilmesi,  ödeme  yapılmış  ise  sürecin 
sonlandırılması, ödeme yapılmamış ise sorunun giderilerek ödemenin yapılmasının sağlanması 

 Ödeme talimatının BKMYBS sisteminden kapatılması 

 MİF çıktısı alınarak oluşturulan evrakların Muhasebe Yetkilisine imzaya sunulması 

 Muhasebe Yetkilisi tarafından imzalanan evraklar için arşivleme işlemi yapılması 
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PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

 Süresi içinde ve hatasız ödenen kesenek işlemleri 
 

 

AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 

BKMYBS:  Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Bilgi Sistemi 
SGK:  Sosyal Güvenlik Kurumu 
SGDB:  Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 
MİF:  Muhasebe İşlem Fişi 
ÖÖİS: Özlük Ödemeleri İşlemleri Sorumlusu 
Muh. Yet: Muhasebe Yetkilisi 
EBYS: Elektronik Belge Yönetimi Sistemi     
 

 

HAZIRLAYAN  KONTROL EDEN  ONAYLAYAN 

 

Sultan ÜNLÜ 

Memur 

 

Mahmut GÜRSOY 

Bilgisayar İşletmeni 

 

Fatih HAKLI 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 

 
 
 
   
 

 
 

 
 
 
 
 
   
 

 
   
 
 
 
 
 
 
 

SORUMLU  İŞ SÜRECİ 

Kesenek bildirimleri ile BKMYBS üzerinden 
muhasebe hesaplarında bekleyen SGK 

tutarlarının karşılaştırılması 

 
UYGUN MU? 

 

Bankadan ödemenin kontrol edilip talimat 
kapatılması, 

 Ödemenin tamamlanması

DÖKÜMANLAR

1 Saat

SÜRE 

Muhasebe İşlem 
Fişi

Kesenek Bildirimleri

ÖÖİS 

ÖÖİS 

ÖÖİS 

1 Saat

2 Saat

1 Saat

2 Saat

Muh. Yet. 

ÖÖİS 

Muh. Yet. 

1 Saat

Onaylanarak yevmiyeleştirme işleminin 
yapılması 

Ödemeye ilişkin banka talimatının
hazırlanması, Gönderme Emrinin 

düzenlenmesi,  Talimat bankaya teslim 
edilmesi

 
ÖDEME YAPILMIŞ MI?

 

Banka Ekstresi

Gönderme Emri
Gönderme Emri 
Ayrıntı Listesi

Hayır

Evet

Hayır

Evet


